
แบบใบลาป่วย ลาคลอดบุตร ลากิจส่วนตัว 

  (เขียนที)่.........................................................................................  

 วันที่ .................... เดือน ................................พ.ศ. .................. 

เรื่อง  ขอลา...............................  

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนมัธยมสังคีตวิทยา กรุงเทพมหานคร 

  ข้าพเจ้า ......................................................................... ต าแหน่ง.................................................................................  

ส ากัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเขต ๔ 
  (   ) ป่วย 
   ขอลา   (   )       กิจส่วนตัว          เน่ืองจาก....................................................................... 
  (   ) คลอดบุตร           

ต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ..........................พ.ศ.  .............ถึงวันที่......... เดือน ..................... พ.ศ. .................มีก าหนด ......... วัน 

ข้าพเจ้าได้         (    )   ลาป่วย         (    )  ลากิจส่วนตัว          (    )  คลอดบุตร      

ครั้งสุดท้ายต้ังแต่วันที่ .......... เดือน ...................... พ.ศ. ........... ถึงวันที่.........เดือน...................พ.ศ. ........ มีก าหนด .......... วัน 

ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่................................................................................................................................................ 

หมายเลขโทรศัพท์ ................................................................สถิติงบประมาณปี......................            

                             ขอแสดงความนับถือ 
     

ลงชื่อ...........................................................                                                                                                                                                                

                     (..................................................................) 

           ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระฯ/หัวหน้างาน 

           ..................................................................                                                                                                                                                                                                        

            ลงชื่อ.............................................................                                                                                              

                                                                                                                                                                                                               (.................................................................) 

   ต าแหน่ง.......................................................... 

ลงชื่อ..................................................... งานบุคคล                     ความเห็นรองผู้อ านวยการโรงเรียนกลุ่มบริหารงานบุคคล 

   (...................................................................)                 ...........................................................................  

   วันที่...........................................................                  ลงชื่อ...........................................................................  
               (นางสาวณัฏฐพัชร์ เพ่ิมกสิกรรม) 

             ค าสั่ง      (    )  อนุญาต         (    )  ไม่อนุญาต 

                                ลงชื่อ.........................................................................                  
                        (นางสุมาลี รามฤทธ์ิ)  

                                                         ผู้อ านวยการโรงเรียนมัธยมสังคีตวิทยา กรุงเทพมหานคร 
 

หมายเหตุ  ด าเนินการให้เรียบร้อยก่อนน าส่งงานบุคคล 

ประเภทการลา ลามาแล้ว 
 

ลาครัง้น้ี รวมเป็น 
 

ครั้ง วัน ครั้ง วัน ครั้ง วัน 
ลากิจ         
ลาป่วย        

ลาคลอดบุตร        

อื่นๆ........................       


